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Kaufmannische Berufe zdhlen bei Angestellten und
Auszubildenden zu den beliebtesten. Gerade diese
Arbeitgeber fiihren besonders héufig Einstellungstests
durch. Wer gut abschneiden méchte, muss sich gezielt
vorbereiten.

Die Bewerbungsexperten Christian Puttier und Uwe Schnierda
erklaren, wie Einstellungstests ablaufen, welche Testinhalte auf die
Bewerber zukommen und welche aktuellen Testtrends es gibt.
Anhand von Uber 1.100 Aufgaben zeigen sie, was speziell
Bewerber flir kaufmannische Berufe aus den Bereichen Logik,
Motivation, Rechtschreibung, Englisch, Mathematik, Konzentration
und Allgemeinbildung wissen mussen. Zahlreiche L&sungstipps,
Checklisten und Beispiele erganzen den Band.

Das Buch ist geeignet fir Bankkaufleute, Versicherungskaufleute,
Birokaufleute, Kaufleute fir Birokommunikation, Industrie-
kaufleute, Grof3- und AuBenhandelskaufleute, Steuerfach-
angestellte, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte, Speditions-
kaufleute, Sozialversicherungsfachangestellte sowie Verwaltungs-
fachangestellte.

Die Autoren

Christian Puttier und Uwe Schnierda kennen die Winsche und
Hoffnungen, aber auch Sorgen und Néte von Bewerberinnen und
Bewerbern seit rund 20 Jahren. lhre umfassenden Erfahrungen aus
der Optimierung von Bewerbungsunterlagen, aus Einzelcoachings
und aus Seminaren bringen sie in ihre praxisnahen Ratgeber ein,
die exklusiv im Campus Verlag erscheinen. Die konkreten Tipps,
die klare Sprache und die motivierende Unterstiitzung von Puttjer &
Schnierda haben schon Uber einer Million Leserinnen und Lesern
weitergeholfen.
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