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Je schwieriger die Situation auf dem Arbeitsmarkt ist, desto wichtiger sind passgenaue
Bewerbungsunterlagen. Dies gilt insbesondere fir Schulabganger, die noch ohne
Berufserfahrung sind. Christian Plttjer und Uwe Schnierda zeigen, wie
Ausbildungsplatzsuchende eine aussagekraftige Bewerbungsmappe erstellen.

Heute reicht es nicht mehr aus, ein immergleiches Anschreiben zusammen mit einem
oberflachlichern Lebenslauf an so viele Firmen wie méglich zu versenden. Die Anspriiche der
Ausbildungsbetriebe sind gestiegen, sie verlangen heute deutlich mehr als friiher. Besonderen
Wert legen sie auf Einsatzwillen und Lust an der Ausbildung. Darum ist es so wichtig,
passgenaue Unterlagen zu versenden. Nur wenn die Ausbildungsverantwortlichen
herauslesen koénnen, dass sich ein Bewerber wirklich mit seiner Wunschausbildung
auseinander gesetzt hat und weil}, was ihn erwartet, wird er auch zum Vorstellungsgesprach
eingeladen werden.

Christian Puttjer und Uwe Schnierda zeigen anhand vieler ausfiihrlich kommentierter
Musterbewerbungen und vieler Vorher-Nachher-Beispiele, wie Ausbildungsplatzsuchende
eine aussagekraftige Bewerbungsmappe erstellen, in der sie ihre Starken, ihre Vorkenntnisse
und ihr Interesse am Ausbildungsberuf tiberzeugend und anschaulich darlegen. Im Einzelnen
erldutern die Autoren, wie man:

- die Anforderungen der Ausbildungsberufe erfahrt

- individuelle, iberzeugende Anschreiben formuliert

- passgenaue Lebenslaufe verfasst

- sich auf dem Bewerbungsfoto ansprechend prasentiert

- auf einer speziellen Motivationsseite die personlichen Starken herausstellt
- Bewerbungsmappen sinnvoll zusammenstellt und versendet

Die Autoren

Christian Plttjer und Uwe Schnierda arbeiten seit 1992 als Trainer und Berater in den
Bereichen Karriere, Bewerbung und Rhetorik. Ihre Erfahrungen aus Bewer-bungsmappen-
Checks, Einzelberatungen und Seminare haben sie, angereichert durch viele Tipps und
Ubungen, in zahlreichen Ratgebern veréffentlicht.
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