
„Gänsefüßchen“ durch »französische 
Anführungszeichen« ersetzen

Bitte verwenden Sie die französischen Anführungszeichen mit der Spitze nach innen.
Gehen Sie dazu im Menüpunkt »Datei« – »Optionen« – »Dokumentprüfung« – »Autokor-

rektur-Optionen« auf die Karteikarte »Autoformat während der Eingabe« und nehmen Sie den 
Haken bei »Gerade Anführungszeichen durch typografische« raus.

Durch mehrere Suchen-und-Ersetzen-Durchläufen können Sie nun
die Gänsefüßchen gegen die französischen Anführungszeichen austauschen:

suchen nach ersetzen durch

öffnende Gänsefüßchen 
alt + 0132 = „ 

öffnende französische Anführungszeichen  
alt + 175 = »

schließendes Gänsefüßchen 
alt + 0147 = “	

schließende französische Anführungszeichen 
alt + 174 = «

öffnendes einfaches Gänsefüßchen 
alt + 0130 = ‚

öffnendes einfaches franz. Anführungszeichen 
alt + 0155 = ›	

schließendes einfaches Gänsefüßchen
alt + 0145 = ‘

schließendes einfaches franz. Gänsefüßchen
alt + 0139 = ‹	

Tipp: Notieren Sie sich jedes Mal die Anzahl der durchgeführten Ersetzungen. Weicht die Zahl der er-
setzten Anführungszeichen von der der Abführungszeichen ab, haben Sie stellenweise ein falsches 
Zeichen verwendet, das sie versuchen sollten aufzuspüren.

alt-Taste gedrückt halten  
ASCII-Code Nummern auf  
dem Zahlenblock eintippen
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