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Gut ist oft nicht gut genug – Personalverantwortliche haben heute höchste Ansprüche an 
die Kandidaten. Die Karriereexperten Püttjer & Schnierda erklären anhand der 
ausführlich kommentierten Beispiele, wie Bewerber aussagekräftige und individuelle 
schriftliche Unterlagen zusammenstellen und auf diese Weise positiv aus der Masse der 
Mitbewerber herausragen. 
 
Ganz gleich, ob man Berufseinsteiger, Jobwechsler oder einfach auf der Suche nach einem 
neuen Job ist – die Bewerbungsmappe muss immer den gleichen hohen Ansprüchen genügen: 
Sie muss den neuen Arbeitgeber in kürzester Zeit überzeugen und ihm zeigen, was ein 
Bewerber kann und was ihn von anderen unterscheidet. Unabdingbare Voraussetzung dafür 
sind aussagekräftige, individuelle und passgenaue Bewerbungsunterlagen. Nur diejenigen 
Kandidaten, die verdeutlichen können, dass sie sich mit den Anforderungen der neuen Stelle 
gründlich auseinander gesetzt haben und Belege dafür liefern, dass sie diesen Anforderungen 
genügen, werden von den Personalverantwortlichen ernst genommen. 
 
Christian Püttjer und Uwe Schnierda liefern in ihrem aktualisierten Ratgeber aus der Reihe der 
Bewerbungsmappen alle Informationen, die für Bewerber in jeder Situation relevant sind. Das 
Autorenduo kennt die Ansprüche der Personalverantwortlichen und zeigt, wie man eine 
fehlerlose und einzigartige Bewerbungsmappe zusammenstellt. Die Leser erfahren, wie man: 
 
- ein individuelles, überzeugendes Anschreiben verfasst 
- einen passgenauen Lebenslauf erstellt 
- sich auf dem Bewerbungsfoto ansprechend präsentiert  
- im Leistungsprofil seine fachlichen und persönlichen Stärken und seine  Erfahrungen 
   herausstellt 
 
Zahlreiche ausführlich kommentierte Musterbewerbungen im Originalformat und aus Sicht 
von Personalverantwortlichen zeigen, worauf es ankommt und wie man gängige Fehler 
vermeidet. 
 
Die Autoren 
Christian Püttjer und Uwe Schnierda arbeiten seit 1992 als Trainer und Berater in den 
Bereichen Karriere, Bewerbung und Rhetorik. Ihre umfassenden Erfahrungen aus der 
Optimierung von Bewerbungsunterlagen, aus Einzelcoachings und aus Seminaren bringen sie 
in ihre praxisnahen Ratgeber ein, die exklusiv im Campus Verlag erscheinen und schon über 
einer Million Leserinnen und Lesern weitergeholfen haben. 
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